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SERVICO PUBLICO FEDERAL
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REQUERIMENTO N° /20
A Direcdo do Departamento de Administracdo de Pessoal

SOLICITACAO DE PAGAMENTO DE SUBSTITUICAO REMUNERADA
PARA SUBSTITUTO AUTOMATICO

Nome do substituto: SIAPE:
O substituto ja percebe FG/CD/FCC? Sim( ) | Néo( )
Se sim, Nome do Cargo: Cadigo:

Carga Horaria/Jornada de trabalho:

Nome do titular: SIAPE:
Setor:

Funcéo: Cadigo:
Periodo da substituicao: Inicio: Fim:

Motivo da substituicéo:

Observacoes:

a) O substituto ndo pode estar de férias ou afastado no periodo solicitado. Obs.: O Servidor ndo podera substituir se tiver com
afastamento no pais com dnus para o 6rgédo (capacitagdo parcial sem prejuizo do salario) e jornada reduzida de trabalho.

b) Afastamentos para exercicio de atribui¢Ges pertinentes ao cargo e para participacédo em bancas de concurso, defesas e trabalhos
de campo ndo d&o justificativa para substituicdo (Memorando Circular n® 4/DAP/SEGESP/2013).

c) Em caso de afastamento para participagdo em eventos de curta duracdo, congressos e similares, deve-se anexar comprovante
de participagdo e folder do evento.

d) Em caso de substituicdo automatica a solicitagdo devera ser encaminhada diretamente ao Departamento de Administragdo de
Pessoal — DAP.

Nome e assinatura do responsavel pelo setor.




